
河北农业大学教务处
河北农业大学计算机实验教学中心

运行管理规定

教务处[2019] 95号

第一章  总  则

第一条  为保障计算机实验教学顺利进行，制定本管理规定。

第二条  计算机实验教学中心工作人员、使用实验室的单位和个人，均应遵守本管理规定。

第二章  工作人员职责

第三条  遵守国家有关的法律法规，遵守《河北农业大学教学实验室规则》、《河北农业大学实验室安全管理办法》等规章制度。

第四条  热爱本职工作，加强业务学习，熟练掌握微机的软、硬件各项技术，保障实验教学正常运行。 

第五条  及时发现并消除安全隐患，特别是做好防火、防盗、防病毒和防黄等工作。

第六条  认真做好设备的日常保养维护工作，做好相关记录。认真做好课前的各项准备工作，检查设备运行状况，保证计算机运行状态良好。

第七条  提前到岗，不擅自离岗。值班期间加强实验室巡视，纠正违规行为，维护正常教学秩序。

第八条  增强服务意识，全心全意为教学服务，全心全意为师生服务。对待师生态度热情，加强交流沟通，耐心解答问题。
第三章  实验指导教师职责

第九条  按教学安排开展教学活动，课程调整须经教务处批准。

第十条  遵守《河北农业大学课堂行为规范》等规章制度，树立“教师是课堂教学第一责任人”的观念。

第十一条  教育并约束学生遵守学生上机行为守则。

第十二条  课程结束，待全部学生离开后，断电并锁闭实验室门窗，与工作人员做好交接工作。

第四章  学生上机行为守则

第十三条  严格遵守《河北农业大学学生实验守则》等规章制度。

第十四条  进入实验室后，服从指导教师或工作人员安排，规范使用设备。

第十五条  严禁将易燃、易爆、腐蚀性等危险品带入实验室；遵守课堂秩序，严禁从事与教学无关的活动；不得将食物、饮料等带入实验室；不得改动软硬件设置；不得将实验设备带出实验室。
第十六条  实验完成后，按操作规范下机。清理桌面，桌椅摆放整齐，有序离开。

第五章  附  则 

第十七条  本管理规定自公布之日起执行。

第十八条  本管理规定由教务处、现代教育技术中心负责解释。 

       河北农业大学教务处

2019年11月22日
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